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            SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

              CENTRO DE CIÊNCIAS FÍSICAS E MATEMÁTICAS
MATERIAL PERMANENTE
SOLICITAÇÃO DE EMPENHO - ARP
Para envio deste formulário – no SPA – use exclusivamente o link “Cadastro de Solicitação Digital” 

Orientações para preenchimento:

· Preencha corretamente todos os campos solicitados;

· Após o preenchimento (digitação) deste formulário, salve-o em seu computador;

· Cadastre uma Solicitação Digital no SPA informando o código “1158” (Compra - material permanente) no Campo “Assunto*:” e anexe este formulário preenchido (digitado);
· Anexe as seguintes peças na solicitação digital:

· Memorando justificando a necessidade do pedido, com a ciência da Chefia;

· Ficha de Tombamento, disponível em http://dcom.proad.ufsc.br/formularios/;

· Autorização formal de utilização do saldo, quando requerente diverso daquele que motivou o pregão;
· Envie a Solicitação Digital com toda a documentação necessária em anexo ao CFM – sigla SCOM/CAF/CFM.
Dados do usuário que preenche esta solicitação
	Nome completo:       

Setor:                                  Ramal:       



Dados da solicitação
	1 ESPECIFICAÇÃO DA SOLICITAÇÃO
   
2 VALOR (R$) A SER EMPENHADO
   R$ 
Data: 



Em caso de dúvida, favor ligar para o CFM, ramal 4676
