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            SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

              CENTRO DE CIÊNCIAS FÍSICAS E MATEMÁTICAS
MATERIAIS
SOLICITAÇÃO DE DISPENSA
Para envio deste formulário – no SPA – use exclusivamente o link “Cadastro de Solicitação Digital” 

Informações preliminares:

· Antes de solicitar Dispensa de Licitação, realize busca nas atas vigentes da UFSC de itens que atendam à necessidade do que se pretende adquirir. Caso haja ata, providencie adesão. Caso não haja, prossiga com o preenchimento desta solicitação.
Consulta de itens vigentes em ARP (Atas de Registro de Preços)

https://dcom-proad.ufsc.br/transparencia/atas-e-saldos-de-itens-srp-materiais-de-consumo-e-permanentes/#SALDO
Orientações para preenchimento:

· Preencha corretamente todos os campos solicitados;

· Após o preenchimento (digitação) deste formulário, salve-o em seu computador;

· Cadastre uma Solicitação Digital no SPA informando o código “645” (Licitação – Dispensa) no Campo “Assunto*:” e anexe este formulário preenchido (digitado) e assinado digitalmente pela Chefia;

· Anexe as seguintes peças na solicitação digital:

· Orçamentos preferencialmente de empresas ME e EPP (mínimo 3 orçamentos)
Informações sobre orçamentos:

https://compras.wiki.ufsc.br/index.php?title=Informa%C3%A7%C3%B5es_sobre_or%C3%A7amentos
 
Formulário de requisição de orçamento para envio por e-mail:

https://docs.google.com/document/d/1pBLl6ybzTuYPyO2Xae5OFHW4ropY97bHFi-8mNs4Vjs/edit
· Formalização de orçamento

· Anexe digitalização dos e-mails (institucional) com cada fornecedor ou os documentos comprobatórios da solicitação formal

· Relatório de Pesquisa de Preços com assinatura digital

Modelo DCOM:

https://docs.google.com/document/d/1CJN3bi7-9PSrFQyXDEEU6GjpJCRNRdqR2qCi0pxV6Lw/edit
· Documento de Formalização da Demanda (DFD) com assinatura digital
Modelo DCOM:

https://docs.google.com/document/d/1e5exGuvGLXGkHHo37N1YzBn3TKUHZHj3v_rvAzwuts4/editS

· Certidões Negativas de Débito da empresa com orçamento de menor valor:
Consulta em:

https://dcom-proad.ufsc.br/consulta-certidoes-negativas/ 

· Certidão Negativa de Débitos de Tributos e Contribuições Federais 
· Certidão de regularidade do FGTS

· Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (TST)

· Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU

· Certidão Negativa da Receita Estadual e Municipal (conforme local da empresa)

· Declaração de que a contratada não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, tampouco menores de dezesseis anos, exceto aprendiz a partir dos quatorze anos.

· Em caso de Material Permanente anexe:

· Declaração de uso do bem

Modelo DCOM:

https://docs.google.com/document/d/1D7LgzlIyJ8Y7ZWW_LySMIQA3L1FkqCaJuVN6z6PHPUw/edit
· Ficha de tombamento

Modelo DCOM:

https://docs.google.com/document/d/1wzi1kP-kPs2bnDT-6h4dO2H5cTU2GztyxpAdF4amcJE/edit
· Envie a Solicitação Digital com a documentação acima em anexo ao CFM – setor CAF/CFM.
Dados do usuário que preenche esta solicitação
	Nome completo: 
Setor: 
Ramal: 
e-mail institucional:




Dados da solicitação
	1 VALOR TOTAL (R$) DA SOLICITAÇÃO
   R$ 

2 AUTORIZAÇÃO DA CHEFIA (assinatura digital)



Maiores informações: https://dcom-proad.ufsc.br/
Em caso de dúvida, favor ligar para o CFM, ramal 4676
